
해외현장실습 학점인정 관련 주요 안내 사항
 1. 전체 운영절차
  참여희망학생모집 → 실습생 선발(사전면접 등) → 해외현장실습 협약체결 → 등록금(수강료) 

납부 → 해외현장실습 수행  → 해외현장실습 종료  → 실습결과 평가 및 학점인정

2. 제출서류

 
3. 현장실습 유의사항
   * 학부(과) 편성 전공 현장실습은 현재 학적기준 3,4학년만 신청 가능
   * 복수전공, 부전공 이수자 및 편입생은 대학공통에서 전공으로 인정받을 수 없음.

  가. 학기제 현장실습 기간 중에는 등록금 납입 후, 반드시 '재학' 상태 유지
  나. 휴학 중일 경우, 학점인정 절대 불가
  다. 단위등록자의 경우, 해당 단위등록 학점 수만큼만 학점인정 신청 가능
  라. 학점인정 해당 학기(재학상태) 이후, 장기근무에 따른 휴학신청이 필요한 경우, 휴학신청서

(소정양식)를 취업및현장실습지원팀 담당자에게 제출 요망
  마. 인정학점 누계는 졸업최저이수학점의 1/2을 초과할 수 없다. 다만, 편입생은 우리대학에서 

졸업 취득학점의 1/2을 초과 할 수 없음.
      (예, 졸업학점 130인 학과에 편입한 경우 편입학점인정 65 : 우리대학 취득학점 65의 1/2

을 초과 할 수 없음)
  바. 원칙적으로 마지막 학기(8학기 이상)에 해외로 해외현장실습을 다녀오는 것은 불가능 하나  

  부득이한 경우 취업연계를 위하여 실습을 진행할 수 있음, 
      단, 본인이 해외실습중인 학기는 졸업/수료이 불가능할 수 있음을 사전에 반드시 숙지를 당  

  부하며 귀국후, 최소 단위학점 등록으로 초과 학기를 통해 재학 상태를 유지합니다.
     * 전액등록자에 한하여 전액 지원금 가능
  사. 실습요건상 명시된 주/시간(정규학기:20주 800시간 이상)은 반드시 학생의 실제 출석일 기

준으로 집계되어야 하며, 현장실습이 실시되지 아니한 법정공휴일 및 참정권 행사일 등은 
현장실습 인정일수에서 제외함.

제출기간 제출서류

선발직후

1. 해외현장실습 학점인정 신청서(오프라인) : 소정양식
2. Job Offer Letter 혹은 Training Offer Letter 
3. 해외현장실습(인턴) 비자 사본 제출 (Ex. 미국 J-1 비자 사본 등)
4. 여권사본
5. KOTRA 기준 해외현장실습 보험 가입증서 (미국 파견자 외의 경우만 해당)
  (※보험가입문의 053-602-0291 동부화재)

근무중
1. 학점인정 신청서(온라인) : URP>현장실습관리>학점인정신청
2. 출근부(근무일자 매일 작성) : URP>현장실습관리>출근부 작성
3. 주간보고서(주1회 작성) : URP>현장실습관리>주간보고서 작성
4. 최종보고서(1회 작성) : URP>현장실습관리>최종보고서 작성

근무완료후
1. 출근부 : [URP>현장실습관리>출근부 작성] 출력 후, 인사담당자 확인서명필
2. 인사평가표 : 별첨2
3. 출입국에 관한 사실증명서(민원24 사이트에서 발급가능)



  아. 학과별 졸업/수료사정 기준이 상이하므로 반드시 개별 숙지 바람.
      (취업및현장실습지원팀에서는 해외현장실습 학점인정 외에는 관여하지 않음)

4. 근무중/근무완료후 서류제출 방법 
   ※ [이메일제목 : 소속-학번-성명-해외현장실습 해당학기 반드시 기재 요망]
   가. 이메일주소 : 해외현장실습담당자 취업및현장실습지원팀 intern@yu.ac.kr
   나. 제출기간 : 해당자 별도 안내

5. 우리대학 측 지원사항(*해외현장실습 파견기간 동안 우리 대학교에 등록한 학생에게 해당함)
   가. 해외현장실습 지원금 지급(*파견지역, 기간, 학점 별로 상이함) : 학년도 예산에 따라 금액 

변동가능
       ※ 프라임사업단, 링크사업단 등 국고 이중지원 불가
  나. 학점인정 : 파견 기간에 따라 최소 3학점 ~ 최대 18학점(1개 학기) 인정

6. 해외현장실습 에이전시 문의처 안내
업체명 문의처

ICCE
 Yeon Jeong Chi :  yeon@icceusa.com
 J-1 Intern/Trainee Program Coordinator
 ICCE, Inc. (International Culture &Career Exchange)
 3530 Wilshire Blvd. Suite 1150 Los Angeles, California 90010 USA
 Tel: 213-380-4546 (Ext. 212)   l  Fax: 213-380-4547

IGE 

 Jenny Won/Director : jwon@igeworld.org
 5901 W. Century Blvd. Suite 410 Los Angeles, CA 90045
 Tel: (310) 642-9700
 Fax: (310) 642-9702
 Kakao: IGEinternship
 www.igeworld.net

KICEA 

 이충효 팀장, Chad lee :  chlee@kicea.co.kr
 Marketing manager /KICEA 
 T 02-554-4820  F 02-730-6608 E chlee@kicea.co.kr 
 10F, Jaram Bldg, 78 Mapo-daero Mapo-gu Seoul 04168 Korea  
 Home page : www.kicea.co.kr 
 Facebook: https://www.facebook.com/kiceanyinternship

플러스커리어
코리아

 박 대 헌 팀장 : pluscareerdhp@gmail.com
 B2B / B2U Program Manager | 플러스커리어코리아
 T: 02.561.6306 / 010-7939-2836 
 서울시 강남구 영동대로 513 COEX 422호
 pluscareer.net| coedgroup.com

엘프라우드

이세희 대표 E-mail : lproud@l-proud.com
L.ProuD Internship Service, Inc.
Tel : +82 31 715 2207
Site : www.l-proud.com
Address : Suite 203 wellparkB/D,  32, Migeumil-ro 90beon-gil, 
           Bundang-gu, Seongnam-si, Gyeonggi-do, Republic of Korea

mailto:lproud@l-proud.com
http://www.l-proud.com/

